
本科专业课程期末考试试卷自查明细表

课程信息

开课学院
开课学年

学期

20 —20 学年

第 学期
专业班级

课程名称 课程编号
阅卷教师

（签名）
填表日期

试卷管理要求

01 试卷册封皮填写规范正确，无漏填。试卷封皮、试卷、成绩单、试卷分析、命题计划及试
题审批表等的签字完整，同一人的签字笔迹一致。

□

02 试卷册装订材料齐全、完整，顺序正确（装订顺序为①本表、②成绩单、③命题计划及试
题审批表、④参考答案与评分标准、⑤试卷分析报告、⑥样卷、⑦学生答卷）。

□

03 考核命题计划及试题审批表栏目填写完整、正确，签字符合要求。 □

04
试卷课程编号、名称与教学大纲（考试大纲）的课程编号、名称一致。试卷份数与实际考
试人数相符，与成绩登记表中人数一致。卷面成绩与平时成绩、实验成绩等其它成绩的权
重与教学（考试）大纲中的规定一致。

□

试卷质量要求

05 试卷命题符合教学（考试）大纲要求，覆盖全部知识单元，知识点与分值分布合理。试题
内容能体现人才培养目标的达成【有体现学生能力考察的试题（含有非标准答案的试题）】。

□

06 试题文字、图表科学规范，无错误（如错别字等）。试题内容表述准确，无知识性错误，
无逻辑错误，无模棱两可语言，无歧义性语言。易于理解。

□

07 试题题量及难易程度适中。试题区分度较好（成绩分布呈现正态分布）。 □
08 试卷抬头信息填写无错误。卷面成绩满分为 100分，各题分值无错误，序号无错漏情况。 □

09 试题的独立性好（即试题之间应不存在明显的内容一致或一题包含另一题的答案）。 □

参考答案及评分要求

10 参考答案与评分标准完整、合理、规范、准确无误。主观题计分点详细明确，各计分点赋
分合理。对无标准答案试题列出了答题要点及分值分布。

□

11 参考答案与评分标准打印格式规范，无错打漏打，无涂改。 □

试卷评阅要求

12 试卷评阅无错阅、漏阅试题。按评分标准统一尺度评分，给分准确合理，无随意加分扣分。
主观题按计分点给分。

□

13 记分、统分、合分正确。签名规范。合分人与复分人签名完整，且不为同一人。 □

14 评卷标记规范统一。分数改动规范（在原分数上划删除线后于旁边重写分数，不应在原分
数上涂改），改动处签名。用红笔改卷。

□

试卷分析要求

15 试卷卷面成绩的不及格率≤30%。 □

16 试卷分析科学客观，分析具体、详细、准确，针对性强。对存在的问题提出了切实可行的
整改措施。

□

特殊情况说明（标记为×的项目必须分析说明原因并提出整改措施，另附页，装在本页后）

本表由阅卷教师负责填写，在试卷装订前逐项核查试卷及相关材料是否达到本表要求，是则在

相应栏目“□”处打√，否则打×。本表一式两份，经阅卷教师签字后，一份直接装订到期末考试

试卷中（放在第一页），一份交质量监控与发展规划处存档，以备核查。


